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INSTRUKCJA NADANIA PRZEZ KONTRAHENTA LUB KONTRAHENTA NA PRAWACH 
KONSUMENTA DLA RECYCLO GO UPRAWNIEŃ DO SAMOFAKTUROWANIA W KSeF 

 

Informacja dotyczy wyłącznie firm, którym Recyclo Go wypłaca Opłatę Logistyczną na podstawie Smart 
Kontraktu. W związku z tym, że faktury dokumentujące tę opłatę są wystawiane przez Recyclo Go  
w Państwa imieniu (w ramach samofakturowania), konieczne jest wcześniejsze nadanie Recyclo Go 
odpowiedniego uprawnienia w KSeF. Bez tego faktura nie zostanie przyjęta przez system KSeF. 

Jeżeli natomiast to Państwo płacą Recyclo Go za świadczone usługi, nie są wymagane żadne dodatkowe 
działania. Faktury wystawiane przez Recyclo Go będą automatycznie udostępniane w KSeF. 

 

W celu realizacji obowiązków związanych z wystawianiem faktur wynikających z Porozumienia 
dotyczącego samofakturowania (Załącznik nr 3 do Regulaminu), Kontrahent lub Kontrahent na prawach 
konsumenta jest zobowiązany do nadania Recyclo Go odpowiednich uprawnień w Krajowym Systemie 
e-Faktur (KSeF). 

Nadanie uprawnień umożliwi Recyclo Go wystawianie faktur w imieniu i na rzecz Kontrahenta  
lub Kontrahenta na prawach konsumenta zgodnie z zasadami samofakturowania określonymi w 
Porozumieniu. Uprawnienia należy nadać przed wystawieniem pierwszej faktury za pośrednictwem KSeF. 

Przez „Uprawnienia” rozumie się uprawnienie do wystawiania faktur przez nabywcę towarów lub usług  
w trybie samofakturowania, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

 
I. Sposoby nadania Uprawnień 

Uprawnienia dla Recyclo Go sp. z o.o. mogą zostać nadane: 

a) za pośrednictwem Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w środowisku produkcyjnym, lub 

b) przy wykorzystaniu własnego oprogramowania albo systemu informatycznego zintegrowanego z KSeF 
za pomocą interfejsów API. 

 

II. Nadanie Uprawnień w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 
W celu nadania Uprawnień należy: 

1. Zalogować się do Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w środowisku produkcyjnym. 

2. W menu głównym wybrać zakładkę „Uprawnienia”. 

3. Wybrać opcję „Nadaj uprawnienie”. 

4. W polu „Rodzaj uprawnień” wybrać opcję: 

„Podmiotowi do wystawiania faktur w trybie samofakturowania”. 

5. W sekcji „Dane podmiotu uprawnianego” wpisać następujące dane: 

o NIP: 7532486604 

o Nazwa podmiotu: Recyclo Go spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 

6. Wybrać przycisk „Nadaj uprawnienia”. 

 

III. Potwierdzenie nadania Uprawnień 
Po prawidłowym zakończeniu procesu system wyświetli komunikat potwierdzający nadanie Uprawnień  
dla Recyclo Go sp. z o.o. 
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IV. Weryfikacja nadanych Uprawnień 
Informacja o nadanych Uprawnieniach jest dostępna w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w zakładce: 

Uprawnienia → Zarządzaj uprawnieniami → Nadane uprawnienia podmiotowe 

 
Uwaga:  
Uprawnienie do samofakturowania powinno obowiązywać przez cały okres współpracy z Recyclo Go. 
Jeżeli zamierzasz je cofnąć, poinformuj nas o tym co najmniej z miesięcznym wyprzedzeniem, zgodnie  
z pkt 4.1 Porozumienia o samofakturowaniu. 

 


